
Google Meet 老師端操作 

一、使用學校向 Google申請的帳號登入 

1、打開 Chrome 瀏覽器（建議不要用 IE）  

 

2、輸入 xxxxx@asjh.tn.edu.tw （學校跟 Google申請的帳號）然後繼續 

3、輸入您的密碼 然後繼續 

4、登入成功 

 

 

二、打開應用程式，然後選擇『Meet』 

mailto:xxxxx@asjh.tn.edu.tw


 
 

三、檢查設備：喇叭、麥克風、攝影機 

 
 



四、按一下『加入或發起會議』 

 

 

五、輸入會議代碼（不能用中文） 

您可以輸入班級：例如 102，這裡我輸入今天的日期：1090409 然後繼續 

 

 

六、按『立即加入』，進到『會議室』 



 
 

七、點擊『複製會議參加資訊』 

貼到  line 群組 或  班級聯絡網 classting ，通知學生 

 

 

八、等待學生進到會議室（過濾參與者的身份） 

老師必須『接受』學生才能進到會議室（不相關者就拒絕加入） 



 
請老師事先跟同學約定輸入名稱來識別，例如 10203（1年 2班 3號）或俊凱（名字） 

如果是同一班級輸入座號就好了，老師可以依據名稱來點名。 

 

九、點名完就可以進行簡報（線上教學），選擇『你的整個畫面』 

   

 

 



接下來學生端就會看到你的操作面了 

 

十、停止分享及結束會議 

按下『停止顯示』或『停止共用』 

 

 

畫面正下方中間按鈕來『離開會議』 

 
 

※重要：若您是使用公用的設備，切記最後記得要按下登出。 


